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AryUNJ
EXAMEN DE PROMOVARE IN GRAD PROFESIONAL

Potrivit dispozi{iilor O.U.G. nr. 5712019 privind Codul administrativ, cu modificdrile Ei

completdrile ulterioare, H.G. nr. 61112008 pentru aprobarea normelor privind organizarea qi dezvoltarea

carierei funclionarilor publici, cu modific[rile qi completdrile ulterioare, art. II din Legea nr.20312020

pentru modificarea qi completarea Legii nr. 5512020 privind unele mdsuri pentru prevenirea gi

combaterea efectelor pandemiei de COVID-19;

Unitatea Administrativ-Teritoriald Municipiul Carei, organizegzd in data de 25.0I.2021

examen de promovare in grad profesional in cadrul Serviciului Public Comunitar Local de Evidenfa a

Persoanelor.

Condiliile de participare la examenul

celui deJinut, sunt cele prevdzute de art. 479 alin.
privind Codul administrativ, respectiv:

funcliei publice din care promoveazd;

performanlelor individuale in ultimii 2 ani

de promovare in
(1), cu exceplia

profesional imediat superior

b) din O.U.G. m.5712019

. s[ aibl cel pufin 3 ani vechime in gradul profesional al

. sd fi obfinut cel pujin calificatilul "bine" la evaluarea

de activitate;

. sd nu aibb o sanc{iune disciplinard neradiatd.

Atribu{iile postului:

-Oficierea cdsdtoriilor in limba romAnd gi in limba maghiarS.

f . intocmeqte, la cerere sau din oficiu, potrivit legii, acte de stare civil[ in dublu exemplar gi elibereazd

persoanelor fizice indreptdfite certificate doveditoare privind actele qi faptele de stare civild inregistrate;

2. inscrierea menJiunilor pe marginea actelor de stare civild aflate in p[strare gi trimiterea comunicdrilor

de menliuni pentru inscrierea in registrele de stare civild - exemplarul I sau dupd caz, exemplarul II, ?n

condiliile prezentei metodologii;

3. Elibereazd la cererea autoritdlilor publice, extrase pentru uz oficial de pe actele de stare civila si,

precum gi fotocopii ale documentelor aflate in arhiva proprie, cu respectarea prevederilor Legii t911996,

cu modificdrile gi completlrile ulterioare, precum qi prevederile Legii 67712001 cu modificarile gi

completlrile ulterioare;

4. Elibereazd la cererea persoanelor fizice, dovezi privind inregistrarea unui act de cdsdtorie, potrivit

modelului prevdzut in anexa nr. 9, dovezile cuprind, dupd. caz, precizdri referitoare la men{iunile

existente pe marginea actului de stare civil6;

5. Transmite structurilor de eviden![ a persoanelor din cadrul S.P.C.L.E.P. ,la care este arondat[ unitatea

administrativ teritoriald, in termen de 10 zile de la data intocmirii actului de stare civild sau a

modific[rilor intervenite in statutul civil;

6. Transmite pind la data de 5 a lunii urmdtoare la S.P.C.L.E.P., certificatele de stare civila anulate la

completare:

8: intocmegte buletine statistice de cbsdtorie, gi le transmite pdnd la data de 5 a lunii urmdtoare la

Direcfia JudeJeand de Statisticd Satu Mare;

9. Dispune m[surile nec€sare pdstrdrii registrelor qi certificatelor de stare civild in condifii care sd

asigure evitarea deteriordrii sau a dispariliei acestora qi asigurd spatiul necesar destinat desfbgurdrii

activitdtii de stare civil6;

11. Propune necesarul de registre, certificate de stare civild, formulare, imprimate auxiliare qi cerneald
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speciall, pentru anul urmdtor gi il comu4icd anual structurii de stare civil5 din cadrul DGEP Satu Mare;

12. Reconstituie registrele de stare civild pierdute ori distruse - parlial sau total, prin copierea textului

din exemplarul existent, certificAnd exactitatea datelor inscrise prin semnare gi aplicarea sigiliului gi

parafei; 
s

13. Primeqte cererile de inscriere de men{iuni cu privire la modificdrile intervenite in strdindtate, in

statutul civil al persoanei, determinate de: divorf, schimbare de nume gi/sau prenume, precum 9i

documentele ce sustin cererile, respectiv pe care le inainteazd la DEPABD Bucuregti in vederea avizdtii

inscrierii menfiunilor corespunzitoare sau dupd caz a emiterii aprobbrii;

14. Primeqte cererile de transcriere a certificatelor gi extraselor de cdsdtorie, procurate din strdindtate,

intocmegte referatul de aprobare sau respingere a cererii de transcriere pe care le inainteazd, impreund cu

intreaga documenta{ie in vederea avizdrii prealabile de cdtre D.G.E.P. Satu Mare;

15. Primegte cererile de rectificare a actelor de stare civila gi efectueazd verificdri pentru stabilirea cu

exactitate a erorilor depistate in cuprinsul actelor de stare civild sau a menliunilor inscrise pe acestea,

intocmesc documenta{ia qi referatul cu propunere gi aprobare sau respingere gi le inainteaz1,la D.G.E.P.

Satu Mare pentru avrz prealabil, in vederea emiterii dispoziliei de aprobare/respingere/de rectificare de

cdtre primarul unitalii administrativ-teritoriale competente;

16.inainteazd la D.G.E.P. Satu Mare exemplarul II al registrelor de stare civil6, in termen de 30 de zile

de la data c6nd toate filele din registru au fost completate;

17. Solufioneazd cereile cetd{enilor prin care sunt solicitate informatrii de interes public ai urmbreqte

solulionarea acestora in termen legal;

18. Asigur[ qi rdspunde de pdstrarea tuturor qtampilelor, sigilelor si registrelor de evidenfd pentru fiecare

categorie de documente eliberate;

19. Desftgo ard activitd\i de primire, examinare qi solu{ionare a petitriilor cetdfenilor in termenul legal;

20. Activitbfi de intocmire qi pdstrare a arhivei stirii civile;

21. indeplinegte orice alte atributii stabilite prin reglementlrile legale in vigoare sau incredinlate de cdtre

Consiliul Local sau Primarul Municipiului Carei;

22.Efectueazdverifrcdri gi intocmesc referate cu propuneri in vederea avizdrii de c[tre S.P.C.L.E.P. a

cererilor de transcriere a certificatelor/extraselor de cdsdtorie eliberate de autoritSfile strdine, precum qi a

cererilor de rectificare a actelor de cdsdtorie;

23. Efectueazd verificdri gi intocmesc referate cu propuneri in dosarele avAnd drept obiect anularea,

completarea, modificarea pe cale judec[toreascd a actelor de cds6torie gi a men{iunilor existente pe

marginea acestora;

2{.Efectueazdverrfrcdri cu privire la cererile de schimbare a numelui pe cale administrativd;

25. Transmit lunar la SPCJEP situalia indicatorilor specifici, potrivit modelului prevdzutin anexanr. T;

26. Transmit semeqtrial la S.P.C.J.E.P. situalia cisdtoriilor mixte;

27. inscriu in registrele de stare civil6, de indatd, menliunile privind dob6ndirea, redobAndirea sau

renuntrarea la cet[lenia romAn6, inbaza comunicdrilor primite de la.D.E.P.A.B.D. prin structura de stare

civild din cadrul S.P.C.J.E.P;

28.Colaboreazd cu unitdtile sanitare, Direcfia GeneralS Proteclia Copilului, denumitl in continuare

D.G.P.C. qi reprezentangii serviciului public de asistenf[ sociald, denumit in continuare S.P.A'S., 9i

unitdlile de polilie, durr6 caz, pentru cunoaqterea permanentd a situa{iei numerice qi nominale a

persoanelor cu situafie neclard pe linie de stare civild qi de evidenlb a persoaneloq a demersurilor ce se

fac pentru punerea acestora in legalitate, p6nd la rczolvarea fiecdrui caz in parte, precum 9i pentru

clarifi carea situaliei persoanelor/cadavrelor cu identitate necunoscut6;
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Examenul constd in trei ptape:

. seleclia dosarelor de inscriere: in termen de maximum 5 zile lucrdtoare de la data expirdrii
termenului de depunere a dosarelor;

. proba scrisd: 25.0I.202I, ora 10oo;

. proba interviu: in termen de maximunF5 zile lucr[toare de la data susJinerii probei scrise.

Dosarele de ?nscriere se depun la serviciul resurse umane, rela{ii cu publicul in termen de

20 de zile de la data afi;5rii prezentului anun!, respectiv in perioada 23.12.2020 - n.U.2021, in zilele

de luni - joi intre orele 730-1600, vineri intre orele 730-1330.

Dosarul de inscriere va confine:

. formular de inscriere;

. adeverinfa eliberatd de compartimentul de resurse umane ?n vederea atestdrii vechimii in gradul

profesional din care se promoveazS;

. adeverinta eliberutd de compartimentul de resurse umane in vederea atestdrii situatiei disciplinare

a funcfionarului public;
. copii de pe rapoartele de evaluare a performan{elor profesionale individuale din ultimii 2 ani de

activitate;
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